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(Nivel Intermedio) 
 
 
 

DATOS INFORMATIVOS: 
 Duración : 20 Horas Cronológicas  

 
OBJETIVOS: 

  Manejar los tipos de objetos: consulta, formulario e informe: cuál es su papel, cuándo se utilizan. Se 
detalla el diseño correcto de estos tipos de objetos en una base de datos Access. 

 
DIRIGIDO A: 

 Profesionales que deseen automatizar ciertas tareas que son engorrosas en su trabajo diario por la 
manipulación de la gran cantidad de datos que manejan. 

 
REQUISITOS: 

 Conocimientos básicos del manejo del sistema operativo, del ratón, gestión de ventanas y 
manipulación de archivos y carpetas. 

 
CONTENIDOS: 
 
CONSULTAS SENCILLAS 

  Introducción.  

  Crear consultas.  

  Asistente de consultas.  

  Ordenación y criterios.  

  Propiedades de consultas.  
CONSULTAS AVANZADAS 

  Consultas de Selección personalizadas. 

  Consultas de acción. 

  Consultas con parámetros. 
CALCULAR CAMPOS Y TOTALES  

  Establecer criterios.  

  Campos calculados.  

  Cálculos de totales.  

  Buscar duplicados.  
FORMULARIOS  

  Asistentes para formularios.  

  Modos de vista.  

  Edición de datos.  

  Los subformularios.  

  Asistente para gráficos.  

  Propiedades del formulario.  

DISEÑO DE FORMULARIOS  

  Tipos de Controles. 

  Propiedades principales de los controles. 

  Propiedades avanzadas del formulario. 

  Secciones del formulario. 
CREAR EXPRESIONES  

  Introducción. 

  Generador de expresiones.  

  Controles con expresiones.  

  Funciones.  

  Otros controles.  

  Formulario de inicio.  
INFORMES  

  Introducción.  

  Asistentes para informes.  

  Modos de vista.  
DISEÑO DE INFORMES  

  Ordenar y agrupar. 

  Secciones. 

  Propiedades de grupo. 

  Subinformes. 

  Personalizar Informes. 

 
BENEFICIOS: 

 Instructor dispuesto y capaz de resolver cualquier duda. 
 Computadora Core Duo con Pantalla LCD 17” por alumno. 
 Curso 100% práctico. 
 Materiales Multimedia sobre el curso disponible en CD. 

Por otro lado estamos en la capacidad de armar contenidos especialmente dirigidos a sus necesidades como 
empresa y como grupo, aplicando mayor incidencia en temas que ustedes nos soliciten. 

 
CERTIFICACIÓN: 

 LP Analistas y Consultores le otorga un certificado a nombre de la empresa, , exigimos como mínimo 
70% de asistencias y 65% de puntaje obtenido. 

 


