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Capacitacion Informatica y Extension Profesional

EXCEL
(Nivel Intermedio)

DATOS INFORMATIVOS:

v' Duracion : 20 Horas Cronoldgicas
OBJETIVOS:
v Reforzar los conocimientos adquiridos en el nivel basico.
v Lograr que el participante pueda manejar la insercion de objetos.
v Aprender a utilizar funciones anidadas, haciendo uso de funciones diversas: ldgicas, texto,
matematicas, financieras, busqueda y de base de datos.
v Entender el funcionamiento de las listas y las distintas operaciones que podemos realizar sobre ellas.
(filtros, validacion, formato condicional).
DIRIGIDO A:

v' El curso estd dirigido a aquellas personas que deseen aprender a trabajar con una hoja de célculo aun

nivel intermedio.

REQUISITOS:
v' Conocimiento de Excel a Nivel Basico.
CONTENIDOS:
INSERCION DE OBJETOS o Bdsuma.
v" Formas. o Bdvar.
v SmartArt. FUNCIONES FINANCIERAS
v' WordArt. v Insercién de funciones financieras.
v Imagenes. o Pago.
FUNCIONES LOGICAS o  Pagoprin.
v Insercion de funciones logicas. o Pagoint.
o Si o Tir.
o Y o Tirm.
o O GESTIONAR INFORMACION CON EXCEL
v Funciones logicas anidadas. ¥ Ordenar una Base de Datos en Excel.

FUNCIONES DE BL'JSQUEDA
v Insercion de funciones de busqueda.
o Buscar.
o  Buscarv.
o  Buscarh.
v" Funciones de busqueda anidadas con otras
funciones.
FUNCIONES DE BASE DE DATOS
v Insercion de funciones de base de datos.
o Bdcontar.
Bdcontara.
Bddesvest.
Bdmax.
Bdmin.
Bdpromedio.
Bdproducto.
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BENEFICIOS:

Curso 100% practico.

ANENENEN

v Uso de Autofiltros.
v" Filtros Avanzados.
v Férmulas en filtros.
FORMATO CONDICIONAL
v Dar formato condicional a celdas.
v" Administrar reglas.
v Uso de féormulas en las reglas.
MANEJO DE ESTILOS
¥ Uso de estilos de celdas.
v Creacién de estilos de celdas.
¥v" Maodificar y eliminar estilos.
VALIDACION DE DATOS
v" Validar los datos en un conjunto de
celdas.
v" Configurar los mensajes de entrada y
mensajes de error.

Instructor dispuesto y capaz de resolver cualquier duda.
Computadora Core Duo con Pantalla LCD 17” por alumno.

Materiales Multimedia sobre el curso disponible en CD.

Por otro lado estamos en la capacidad de armar contenidos especialmente dirigidos a sus necesidades como
empresa y como grupo, aplicando mayor incidencia en temas que ustedes nos soliciten.

CERTIFICACION:

v" LP Analistas y Consultores le otorga un certificado a nombre de la empresa, exigimos como minimo

70% de asistencias y 65% de puntaje obtenido.

www.|panalistas.com
Calle Cortaderas 107 — Yanahuara Teléfono: 274927
E-mail: info@Ilpanalistas.com



