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GROOVE 

 
 
DATOS INFORMATIVOS: 

 Duración : 10  Horas Cronológicas 
 
OBJETIVOS: 

 Describir las nuevas características y funcionalidad de Groove 2007. 

 Crear un área de Trabajo. 

 Compartir archivos y comunicarse con los miembros del equipo. 

 Compartir información del proyecto. 

 Administrar areas de Trabajo. 

 Monitorear las actividades del Área de trabajo con alertas. 
 
DIRIGIDO A: 

 Para empresas o personas que trabajan en equipo y abarcan departamentos, oficinas, organizaciones, 
zonas horarias y límites culturales. Para poder mantener la velocidad y agilidad del negocio, las 
organizaciones deben ayudar a los equipos a superar estos límites de modo que la productividad y la 
calidad del trabajo no se vean afectadas. 
 

REQUISITOS: 

 Deberán  manejar y tener conocimiento de Windows.  
 
CONTENIDOS: 

Introducción a Groove 2007. 
 
Creando un área de trabajo en Groove 

2007. 
 Crear un área de trabajo estándar. 
 Crear diferentes tipos de áreas de 

Trabajo. 
 Personalizar tu área de trabajo. 
 Invitar personas a tu espacio de 

trabajo. 
Colaborando en un Area de trabajo Groove 
2007. 
Compartir archivos en un área de trabajo 
Groove 2007. 
Compartir archivos con miembros del 

equipo. 
 Adicionando carpetas y archivos a la 

herramienta archivos. 
 Reconciliando el conflicto con archivos. 
 Sincronizando archivos. 

Comunicación con los miembros del 
equipo. 

 Enviando mensajes a los contactos. 
 Chateando dentro del área de trabajo. 
 Desarrollando tareas a través del 

Comunicador de Office. 
 

Compartiendo información del proyecto 
con miembros del equipo. 

 Alojando reuniones y capturando datos 

de reuniones, 
 Coordinando horarios en el calendario 

del equipo. 
Colectando información con formularios. 

 Usando una herramienta personalizada 
existente. 

Administrando las actividades de Groove 
2007. 
Controlando la actividad del área de 
trabajo. 

 Usando una herramienta personalizada 
existente. 

 Organizando las áreas de trabajo. 
 Categorizando los contactos. 

Administrando el acceso de los miembros 
al contenido del área de trabajo. 

 Niveles de roles y permisor por defecto. 
 Modificando el área de trabajo y los 

permisos de las herramientas. 
Monitoreando la actividad del área de 
trabajo con alertas. 

 Configurando y personalizando las 
alertas.

 
BENEFICIOS: 

 Instructor dispuesto y capaz de resolver cualquier duda. 
 Computadora Core Duo con Pantalla LCD 17” por alumno. 
 Curso 100% práctico. 
 Materiales Multimedia sobre el curso disponible en CD. 

 
Por otro lado estamos en la capacidad de armar contenidos especialmente dirigidos a sus necesidades como 
empresa y como grupo, aplicando mayor incidencia en temas que ustedes nos soliciten. 
 
CERTIFICACIÓN: 

 LP Analistas y Consultores le otorga un certificado a nombre de la empresa, , exigimos como mínimo 
70% de asistencias y 65% de puntaje obtenido. 


