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Capacitacién Informatica y Extension Profesional

PUBLISHER

DATOS INFORMATIVOS:
v" Duracion : 10 Horas Cronoldgicas

OBJETIVOS:
v Conocer las herramientas de Publisher 2007.
v' Trabajar con los diversos objetos y tablas en Publisher.
v Combinar correspondencia haciendo uso de Outlook.

DIRIGIDO A:
v' Personas que conocen el manejo de Word, Access, Outlook, PowerPoint y Excel y desean, tanto
ampliar conocimientos.

REQUISITOS:
v" Manejo de Windows.
CONTENIDOS:
CREAR UNA PUBLICACION v' Seleccionar una tabla.
v" Crear una publicacién rapida. v' Insertar filas/columnas.
v Insertar datos personales. v Configurar las propiedades de la tabla.
v" Insertar una imagen. v" Aplicar bordes predisefiados.
v" Opciones y disefios de publicacion. v Crear bordes personalizados.
v Combinar colores. ~/ Configurar las propiedades de las celdas.
v Combinar fuentes. Autoformato de tablas.
v'  Estilos y formatos. IMAGENES
v" Aplicar fondo a las publicaciones. Formatos de archivos de imégenes.
v" Propiedades de la pagina. ~/ Barra de herramientas “Imagenes”.
RABAJAR CON OBJETOS v Insertar una imagen.
v" Propiedades de la pagina. v" Guardar una imagen.
v Barras de herramientas “Objetos” y v Propiedades de las imagenes.
“Medida”. v' Cambiar el aspecto de las imagenes.
v" Operaciones basicas con objetos. v Transparencias.
v Insertar un objeto OLE. COMBINAR CORRESPONDENCIA
v" Insertar parte de un documento. Listas de direcciones.
v" Opciones de vinculos. ~/ Utilizar una lista de contactos de
v Galeria de disefio. Outlook.
v" Agregar una categoria. v" Uso del asistente para interfaz de bases
v Autoformas. de datos.
v" WordArt. v" Combinar correspondencia con el origen
v" Cuadros de Texto. de datos.
TABLAS v Enviar una publicacion.

v Crear una tabla.

BENEFICIOS:
v' Instructor dispuesto y capaz de resolver cualquier duda.
v" Computadora Core Duo con Pantalla LCD 17" por alumno.
v" Curso 100% practico.
v' Materiales Multimedia sobre el curso disponible en CD.

Por otro lado estamos en la capacidad de armar contenidos especialmente dirigidos a sus necesidades como
empresa y como grupo, aplicando mayor incidencia en temas que ustedes nos soliciten.

CERTIFICACION:
v LP Analistas y Consultores le otorga un certificado a nombre de la empresa, exigimos como minimo
70% de asistencias y 65% de puntaje obtenido.

www.lpanalistas.com
Calle Cortaderas 107 — Yanahuara Teléfono: 274927
E-mail: info@Ipanalistas.com



