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MS VISIO 

 
 
DATOS INFORMATIVOS: 

 Duración : 20 Horas Cronológicas 
  
OBJETIVOS: 

  Proporcionar a los asistentes los conocimientos necesarios para realizar todo tipo de diagramas, 
organigramas, gráficos, planos y dibujos inteligentes utilizando los recursos que nos proporciona esta 
aplicación. Esto les permitirá documentar y compartir su trabajo mediante presentaciones 
profesionales fáciles de crear y perfectamente integradas con las aplicaciones de Office. 

 
DIRIGIDO A: 

 Los profesionales de las empresas y técnicos que necesitan transmitir información en diagramas de 
fácil comprensión  que se beneficien del uso de Office Visio 2007 

 
REQUISITOS: 

  Conocimientos de diagramación y manejo de Windows. 
 
CONTENIDOS: 

CREAR DIBUJOS NUEVOS 
  Crear un dibujo nuevo. 

  Uso del asistente. 
OPERACIONES CON ARCHIVOS 

  Abrir archivos de Visio. 

  Usar plantillas. 

  Importar archivos que no son de Visio. 

  Guardar archivos. 
CONFIGURACIÓN DE PÁGINAS Y CAPAS 
  Crear páginas. 

  Páginas de fondo. 

  Operaciones con capas. 

  Comandos: Reglas, Cuadrículas y guías. 
TRABAJAR CON SÍMBOLOS EXISTENTES 

  Abrir galerías de símbolos existentes. 

  Arrastrar patrones al dibujo. 

OPERACIONES CON  SÍMBOLOS Y FORMAS 

  Cortar, copiar y pegar. 

  Redimensionar, girar, voltear, centrar. 

  Traer al frente y enviar al fondo. 

  Colocar Mª formas. 

  Alinear y distribuir formas. 

  Conectar formas. 

  Formato de líneas, formas y texto. 

  Operaciones especiales. 

CREAR Y APLICAR ESTILOS. 

  Definir y aplicar estilos. 

  Listas de estilos. 
CREAR GRUPOS 

  Agregar, eliminar un grupo. 

  Convertir un grupo. 
IMPRIMIR DIBUJOS 

  Vista previa e impresión. 

  Transmitir por fax. 

  Enviar dibujos por correo electrónico. 
HERRAMIENTAS DE DIBUJO 

  Dibujar con distintas herramientas de 
dibujo. 

  Generar formas propias. 
COLOCAR TEXTOS Y CAMPOS 

  Insertar textos y campos de información 

en un dibujo de Visio. 

  Buscar y reemplazar texto. 
INSERTAR OBJETOS 

  Insertar objetos creados con otras 
aplicaciones. 

  Colocar objetos vinculados. 
EXPORTAR DIBUJOS 

  Convertir dibujos de Visio en otros 
formatos. 

 
BENEFICIOS: 

 Instructor dispuesto y capaz de resolver cualquier duda. 
 Computadora Core Duo con Pantalla LCD 17” por alumno. 
 Curso 100% práctico. 
 Materiales Multimedia sobre el curso disponible en CD. 

 
Por otro lado estamos en la capacidad de armar contenidos especialmente dirigidos a sus necesidades como 
empresa y como grupo, aplicando mayor incidencia en temas que ustedes nos soliciten. 
 

 
CERTIFICACIÓN: 

 LP Analistas y Consultores le otorga un certificado a nombre de la empresa, exigimos como mínimo 
70% de asistencias y 65% de puntaje obtenido. 

 


