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WINDOWS  XP  

(Nivel Administrador) 
 
 
DATOS INFORMATIVOS: 

 Duración : 10 Horas Cronológicas 
 
OBJETIVOS: 

  Conocer el ambiente visual del Sistema Operativo Windows XP. 

  Saber manejar las herramientas principales que posee Windows XP. 

  Manejar con soltura discos, archivos y carpetas. 
 
DIRIGIDO A: 

 A personas que empiezan de cero  y no tienen conocimientos de una Pc. ni su funcionamiento. 

 
REQUISITOS 

  Conocimiento de  Windows XP  a nivel usuario 
 

CONTENIDOS: 
INTRODUCCIÓN 

 Hardware y Software. 

 Componentes Básicos de un ordenador. 
 ¿Cómo reside la información? 
 Encender y apagar el ordenador. 
 Elementos de una ventana. 

 
EL ESCRITORIO 

  MMiiss  ddooccuummeennttooss..  

  MMii  PPCC..  

  MMiiss  ssiittiiooss  ddee  rreedd..  

  PPaappeelleerraa  ddee  rreecciiccllaajjee..  

  IInntteerrnneett  EExxpplloorreess..  

  AAcccceessooss  ddiirreeccttooss..  

  EEll  MMeennúú  IInniicciioo..  

  LLaa  BBaarrrraa  ddee  TTaarreeaass..  

  CCaammbbiiaarr  eell  eessttiilloo  ddee  ttrraabbaajjoo..  

  PPrrooppiieeddaaddeess  ddeell  EEssccrriittoorriioo..  

  
MANEJO DE LA INFORMACIÓN 

  EExxpplloorraaddoorr  ddee  WWiinnddoowwss..  

  CCrreeaarr  ddooccuummeennttooss  yy  ccaarrppeettaass..  

  BBuussccaarr  aarrcchhiivvooss  oo  ccaarrppeettaass..  

  OOppeerraacciioonneess  bbáássiiccaass::  CCooppiiaarr,,  ccoorrttaarr,,  ppeeggaarr  

yy  eelliimmiinnaarr  aarrcchhiivvooss  oo  ccaarrppeettaass..  

  TTééccnniiccaa  ddeell  aarrrraassttrree..  ((DDrraagg  aanndd  DDrroowwnn))

  RReennoommbbrraarr  aarrcchhiivvooss  oo  ccaarrppeettaass..    

  EElliimmiinnaarr  aarrcchhiivvooss  oo  ccaarrppeettaass..  
 CCoommpprriimmiirr  yy  ddeessccoommpprriimmiirr  aarrcchhiivvooss  oo  

ccaarrppeettaass. 

 
TRABAJAR CON APLICACIONES 

  AAbbrriirr  yy  gguuaarrddaarr  aarrcchhiivvooss  ddeessddee  uunnaa  

aapplliiccaacciióónn..    

  IImmpprriimmiirr..  
 RReepprroodduuccttoorr  ddee Windows Media. 
 CCoonnttrrooll  ddeell  VVoolluummeenn. 

 
GESTIÓN DE DISCOS Y MANTENIMIENTO 

  FFoorrmmaatteeaarr  uunn  ddiissccoo..  

  DDeessffrraaggmmeennttaarr  uunn  ddiissccoo..  

  CCooppiiaa  ddee  sseegguurriiddaadd..  

  LLiibbeerraaddoorr  ddee  eessppaacciioo  eenn  ddiissccoo..  

  AAggrreeggaarr  oo  qquuiittaarr  pprrooggrraammaass..  

  RReessttaauurraarr  SSaattssuummaa..  

 
 
BENEFICIOS: 

 Instructor dispuesto y capaz de resolver cualquier duda. 
 Computadora Core Duo con Pantalla LCD 17” por alumno. 
 Curso 100% práctico. 
 Materiales Multimedia sobre el curso disponible en CD. 

 
Por otro lado estamos en la capacidad de armar contenidos especialmente dirigidos a sus necesidades como 
empresa y como grupo, aplicando mayor incidencia en temas que ustedes nos soliciten. 
 
 
CERTIFICACIÓN: 

 LP Analistas y Consultores le otorga un certificado a nombre de la empresa, exigimos como mínimo 
70% de asistencias y 65% de puntaje obtenido. 

 


